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Anweisung fiir den Gebrauch des Tagebuchs

1. Der Lehrling erhélt zu Beginn jedes Jahres einen Schnellhefter mit 52 Formbléttern fiir Wochenberichte
und einen Schnellhefter, in dem er die erledigten Wochenberichte aufzubewahren hat.

2. Die ausgefiihrten Arbeiten sind tdglich mit Normschrift nach DIN 1451, RPZ-Norm 40024/2, ein~
zutragen. Arbeits-, Schul~ und Versdumnisstunden werden in einer besonderen Spalte aufgefiihrt.

Die Arbeiten sind auf der Riickseite des Wochenberichts durch Zeichnungen zu erldutern. Bei Freihand~
zeichnungen ist nur der Bleistift, kein weiteres Hilfsmittel zu verwenden. Auf zweckméfige Darstellung
durch Ansicht, Schnitt, Grundriffi usw. ist zu achten. Auch das richtige Eintragen der Mafle soll geiibt
werden. Arbeitsgéinge, die sich zeichnerisch nicht darstellen lassen, wie z. B. Hérten und Loten, sind
kurz zu beschreiben. Reicht der Platz auf der Riickseite des Wochenberichts nicht aus, ist ein leeres
Blatt einzuheften.

3. Der Lehrling iibergibt den Bericht iiber die vergangene Woche dem Lehrbeamten zur Priiffung und zum
Eintragen der Beurteilung, die sich nicht nur auf die vorliegende Ausarbeitung erstreckt, sondern die
Ergebnisse der theoretischen und praktischen Ausbildung zusammenfafit. Fiir die Leistung sind die
Stufen sehr gut (1), gut (2), befriedigend (3), ausreichend (4), mangelhaft (5) und ungentigend (6) ohne
Zwischennoten anzuwenden. In Spalte ,Allgem. Haltung“ sind iiber Fleif und Fithrung des Lehrlings
lobende (z. B. pﬁﬁktlich, arbeitsfreudig, aufmerksam, ausdauernd, folgsam) oder tadelnde Hinweise
(z. B. unpiinktlich, arbeitsunwillig, keine Ausdauer, {iberheblich, unordentlich, unsauber, fliichtig) auf-
zunehmen. Liegt fiir derartige Hinweise kein AnlaB vor, so ist anzugeben ,Kein Anla zu Lob oder Tadel”.

Der Verdienst wird in den Bericht der Woche eingetragen, in der die Lehrlingsverglitung gezahlt
worden ist.

Den gepriiften Wochenbericht legt der Lehrling den Eltern zur Unterschrift vor und heftet ihn dann in
den zweiten Schnellhefter. Der Lehrherr oder sein Vertreter erhilt monatlich die Schnellhefter mit den
erledigten Wochenberichten zur Durchsicht.
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Anweisung fir den Gebrauch des Tagebuchs

1. Der Lehrling erhilt in jedem Lehrjahr einen Schnellhefter

zur Aufbewahrung der ihm wdchentlich auszuhdndigenden
Tagebuchblétter (Formblatter M 39 b und M 39 ¢c).

. Die ausgefithrten Arbeiten sind tdglich mit Normschrift
nach DIN 1451, RPZ-Norm 40024/2, einzutragen. Arbeits-,
Unterrichts- und Versdumnisstunden werden in einer be-
sonderen Spalte aufgefiihrt.

Die Arbeiten sind auf der Riickseite des Berichtsblattes
durch Zeichnungen zu erldutern. Bei Freihandzeichnungen
ist nur der Bleistift, kein weiteres Hilfsmittel, zu verwenden.
Auf zweckmdBige Darstellung durch Ansicht, Schnitt,
GrundriB usw. ist zu achten. Auch das richtige Eintragen
der MaBe soll geiibt werden. Arbeitsgdnge, die sich
zeichnerisch nicht darstellen lassen, wie z. B. Hédrten und
Léten, sind kurz zu beschreiben. Reicht der Platz auf der
Riickseite des Berichtsblattes nicht aus, ist ein anderes loses
Blatt (kein Formblatt) einzuheften.

. Der Lehrling legt das Tagebuch dem Ausbilder vor. Dieser
prift die Eintragungen der letzten Woche und beurteilt
die in der Berichtswoche gezeigten Fertigkeiten und Kennt-
nisse. Bei der Beurteilung gelten folgende Noten:

a) Fihrung und FleiB:

1 = lobenswert

2 = gut

Fertigkeiteiten und Kenntnisse

1= sehr 'gut
2= gut

3 == ohne Lob und Tadel
4 = nicht ohne Tadel
5 = mangelhaft

b) Fertigkeiten und Kenntnisse:
1 = sehr gut
2 = gut
3 = befriedigend
= ausreichend
5 == mangelhaft
6 = ungeniigend

In der Spalte,,Bemerkungen** sind lobende (z. B. pinktlich,
arbeitsfreudig, aufmerksam, ausdavernd, folgsam) oder
tadelnde Hinweise (z. B. unpinktlich, arbeitsunwillig, keine
Ausdaver, Uberheblich, unordentlich, unsauber, fliichtig)
aufzunehmen.

Die Betrdge der ausgezahlten Vergitung sowie der Ent-
schddigungen werden fir die Woche eingetragen, in der
sie gezahlt worden sind.

. Nach Priifung der Eintragungen durch den Ausbilder legt

der Lehrling das Tagebuch den Eltern zur Unterschrift vor.

. Der Lehrherr bzw. der Ausbildungsleiter erhalten das

Tagebuch in regelméBigen Zeitabstanden zur Durchsicht.

eine besonders hervorragende Leistung
eine erheblich (ber dem Durchschnitt liegende Leistung

3= befriedigend eine Uber dem Durchschnitt liegende Leistung

4= ausreichend
5= mangelhaft
6= ungenugend

eine Leistung die durchschnittlichen Anforderungen entspricht
eine Leistung mit erheblichen Mangeln
eine vollig unbrauchbare Leistung





